e (D)

Ovidio Machado

Q ) |® J )aos
=N " €

Termo de Referéncia — |IOM/2025

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICO DE VALE
ALIMENTACAO PARA ATENDER A DEMANDA DO INSTITUTO OVIDIO MACHADO -
IOM NA EXECUCAO DOS CONVENIOS N° 972847/2024 — PARINTINS/AM, N
972845/2024 ALTAMIRA/PA, N2 972844/2024 AMAPA E NORTE DO PARA, N¢
972849/2024 GUAMA TOCANTINS — SECRETARIA DA SAUDE INDIGENAS — SESAIl —
SAUDE INDIGENAS - RATEIO.

1 DO OBJETO.

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de administragao,
gerenciamento, emissao e fornecimento de beneficio de vale-alimentacdo, na forma de cartao
eletronico com recargas de créditos mensais, a serem utilizados em estabelecimentos
especializados de rede credenciada para atender a demanda do Instituto Ovidio Machado na
execucdo dos CONVENIOS Ne 972847/2024 - PARINTINS/AM, N2 972845/2024
ALTAMIRA/PA, N2 972844/2024 AMAPA E NORTE DO PARA, N2 972849/2024 GUAMA
TOCANTINS — SECRETARIA DA SAUDE INDIGENAS — SESAI — SAUDE INDIGENAS - RATEIO.

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1 O processo de selegdo obedecera as disposi¢des do regulamento interno de compras e
contratos do Instituto Ovidio Machado e, da legislacdo correlata e demais exigéncias previstas.
3. DA JUSTIFICATIVA.

3.1 Justifica-se a contratacdo de vale alimentagdo para funcionarios, de acordo com a
legislacdo trabalhista brasileira, pode ser baseada em diversos aspectos que visam o bem-

estar do trabalhador e a melhoria das condigoes de trabalho.




Az

N

™\
N
Hz/

Pj Ovidio Mﬁchado

Termo de Referéncia — 1I0M/2025

a) Beneficio Social: O fornecimento do vale alimentagdo é visto como um beneficio social
importante, contribuindo para a qualidade de vida do trabalhador ao garantir que ele
tenha acesso a alimentagdo adequada;

b) Cumprimento da Legislagdo Trabalhista: A legislacdo brasileira ndo exige que o vale
alimentacdo seja fornecido obrigatoriamente, mas sua oferta pode estar vinculada a
acordos coletivos ou convencdes coletivas de trabalho, que sdo formas de
negociagdo entre empregadores e empregados visando melhores condigdes de
trabalho;

c) Politica de Recursos Humanos: O vale alimentagdo pode fazer parte de uma politica
de recursos humanos que busca atrair e reter talentos, além de promover um
ambiente de trabalho mais saudavel e produtivo.

d) Competitividade no Mercado: Muitas empresas oferecem o vale alimentacdo como
um diferencial para atrair candidatos qualificados e manter a competitividade no
mercado de trabalho.

e) Impacto Positivo na Produtividade: Funcionarios bem alimentados tendem a ter
melhor desempenho no trabalho, reduzindo faltas e aumentando a produtividade.

f) Isengdo de Encargos Sociais: Em algumas situagdes, o vale alimentagdo pode ser
oferecido com isen¢do de encargos sociais, 0 que pode representar uma economia
para a empresa em comparagao com aumentos salariais;

g) Satde Ocupacional: A alimentagdo adequada esta diretamente ligada a satide dos
trabalhadores, o que pode contribuir para a redugdo de afastamentos por questdes de

satide relacionadas a nutri¢do inadequada;

3.2. Portanto, a decisdo de oferecer o vale alimentagdo pode ser justificada com base na
preocupacdo com o bem-estar dos funcionarios, conformidade com as praticas de mercado e

busca por maior eficiéncia e competitividade empresarial.




NN
ZINN
N H

o
Ovidio Machado

[fe;& (O

Termo de Referéncia — I0M/2025

4. DA HABILITAGAO.

4.1 Para habilitagdo dos licitantes na dispensa de licitagdo, sera exigida, exclusivamente, a
documentacgao:

4.2 A habilitagao juridica;

a) A regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o Sistema da Seguridade Social do Tempo
de Servigo - FGTS;

b) Cartdo do CNPJ;

c) A regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

d) Certidao do TCU e CGU;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

f) Certiddo Negativas do Empregador/Caixa;

g) A inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitagao.

5. MODALIDADE DA LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 A aquisigdo dar-se-a pela modalidade de cotagdo, tendo como critério de julgamento e
classificacdo das propostas, o MENOR PRECO VALOR GLOBAL NA PROPOSTA, observadas as

especificacdes das propostas, custo beneficio, definidos neste Termo de Referéncia.

6. ESPECIFICACAO DO SERVICO — QUANTITATIVOS

Y ESTIMATIVA DE Q.
ITEM DESCRICAO CARTOES MESES
01 |CARTOES MAGNETICOS PARA ALIMENTAGAO 1.705 12

6.1 A quantidade de beneficiarios é uma estimativa inicial e o nimero previsto de cartoes
alimentagdo é de 1.705 (mil e setecentos e cinco). Este nimero pode sofrer variagdes com
base em fatores como admissdes e demissdes de colaboradores, os quais serao previamente

informados pela parte CONTRATANTE. O Valor Mensal do vale-alimentagdo: R$ 800,00
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(oitocentos reais) mensais, podendo ser alterado durante a execu¢do do contrato. Portanto,
a quantidade final de cartdes pode ser ajustada conforme as mudangas no quadro de

funcionarios e nas necessidades CONTRATANTE.

6.2 O valor mensal estimado para cada empregado esta sujeito a altera¢des decorrentes de
acordo coletivo de trabalho, podendo ser revisto pela CONTRATANTE a qualquer tempo.

6.3 Os créditos de vale-alimentagdo serdo fornecidos através de cartdes
eletrénicos/magnéticos, com controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel.

6.4 Todas as propostas devem ser apresentadas em 05 (cinco) dias uteis da publicagdo do
termo de referéncia e o julgamento terd como critério menor prego valor global da proposta.

6.5 A proposta vencedora tem que constar todos os itens conforme requerimento/solicitagao
descrito no devido Termo. As propostas que ndo apresentarem todos os itens selecionados
serdo desclassificadas ou que apresentarem valores acima das estimativas de precos

conforme consta no TERMO DE REFERENCIA.

6.6 As propostas deverdo ser Protocoladas na SEDE/ANEXO do Instituto Ovidio Machado -
10M na Rua Um n° 04 - Residencial Sdo Domingos Il - Bairro Cohama - S3o Luis/MA ou através

do E-mails: compras@institutoovidiomachado.org

7. DA ESTIMATIVA DE PRECOS.

7.1 Os precos propostos serdo considerados completos e deverdo abranger todas as despesas
diretas e indiretas, tais como encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e
quaisquer outras necessarias a plena execugdo do contrato.

7.3 Os valores apresentados tem como base as pesquisas realizadas através das propostas de

fornecimento e na plataforma do banco pregos em anexo.

8. DAS CONDICOES E ENTREGA DO OBJETO DA CONTRATACAO.

8.1 A entrega dos itens ora adquiridos, sera feita dentro das seguintes condigoes:
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8.1.2 OS itens ofertados deverdo apresentar boa qualidade e entregues por DEMANDA de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;

8.1.3 A CONTRATADA devera realizar a entrega dos itens no prazo de até 03 (trés) dias uteis a
contar da data da emissdo da ordem de fornecimento.

8.1.4 O objeto da contratagao deverd ser entregue na Matriz/Sede do Instituto Ovidio
Machado, localizado na Rua Um n® 04 - Residencial S0 Domingos Il - Bairro: Cohama - Sdo
Luis/MA. CEP:65064-550, no horario das 09:30h até as 16:30h, apds a devida emissdo da
ordem de fornecimento.

8.1.5 Ndo serdo aceitos do objeto da contratacdo diferentes dos solicitados;

8.1.6 A nota fiscal eletronica do objeto da contratagdo devera ser entregue no ato da entrega
dos mesmos;

8.1.7 Os itens danificados, vencidos deverdo ser substituidos;

8.1.8 Os itens licitados devem apresentar rotulagem obrigatéria adequada com as normas
vigentes;

8.1.9 Os itens licitados deverdo obrigatoriamente, ser entregues conforme proposta e
especificagdes deste termo;

8.1.10 A Contratada compromete-se a entregar os materiais/produtos, observando sempre as
especificagdes determinadas na Clausula Terceira;

8.1.11 Reconhece os direitos da Institui¢do de acordo com normas vigentes.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

9.1 Entregar os itens conforme as especificagdes constantes no presente Contrato, cumprindo
o prazo estabelecido;

9.2 Entregar itens no prazo e local estabelecidos no presente Contrato, acompanhado(s) da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

9.3 Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s) itens fornecido(s), que
devera(3o) ser novo(s) e de primeira qualidade;

9.4 Providenciar imediata corre¢ao de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
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Contratante, referentes as condi¢des firmadas no presente Contrato;

9.5 Fornece, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, documentagao
de habilitagdo e qualificagao cujas validades encontrem-se vencidas;

9.6 Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Instituto Ovidio Machado e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacles
assumidas;

9.7 Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagens, transportes
e taxas de frete tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios e demais despesas envolvidas
na entrega, nao sendo admitida qualquer cobranga posterior em nome da Contratante;

9.8 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

9.9 Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras;

9.10 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas reclamagdes se obriga a
atender;

9.11 Qualquer dano causado ao patrimonio da Contratante na entrega do(S) itens, sera(do)
ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo justificativa comprovada, que deverd
responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos diretos e
indiretos, inclusive despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de
seus empregados e prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acoes judiciais movidas por terceiros que lhe venham a ser exigidas por for¢a da Lei, ligadas
ao cumprimento do presente Contrato.

9.12 Fica celebrado entres as partes que durante o periodo contratual, a empresa vencedora
armazenara os itens para entrega futura (demanda) de acordo com a necessidade e ordens
de fornecimento, considerando ainda os pregos/valores, produtos conforme consta na relagdo
objeto do referido TERMO DE REFERENCIA e a devida qualidade e quantidade.

9.13 A empresa CONTRATADA arcard com o Onus decorrente de eventual equivoco no

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
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decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
incialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao.
9.14 A empresa CONTRATADA, dada a natureza do objeto contratado, atuara como
controlador (a) de dados, comprometendo-se a observar e cumprir as normas aplicaveis, sob
pena de responder pelas perdas e danos que eventualmente possa causar ao instituto, aos
seus colaboradores, clientes e fornecedores, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis;
9.15 A empresa CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE a respeito das reclamacdes e
solicitagdes dos titulares de dados pessoais que, eventualmente, venha a receber, e sobre
qualquer matéria que envolva ordens de tribunais, autoridade publica e reguladores
competentes; bem como quaisquer outras exposi¢ées ou ameagas em relagao a conformidade
com a protecdo de dados identificadas pelo mesmo;

9.16 A empresa CONTRATADA devera notificar o CONTRATANTE dentro de um prazo de 48
(quarenta e oito) horas Uteis sobre: (i) qualquer ndo observancia (ainda que suspeito) das
normas que envolvem a protegao de Dados Pessoais; (ii) qualquer descumprimento das
obrigacdes contratuais relativas ao processamento e tratamento dos Dados Pessoais; e (iii)

qualquer violagdo de seguran¢a no ambito das atividades da contratada.

10. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATANTE.

10.1 Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) objetos de contratagdo conforme item 06.
10.2 Informar a Contratada sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes
para a entrega do(s) materiais/produtos e as eventuais alteragoes efetuadas em tais preceitos;
10.3 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada, relacionados
com o objeto pactuado;

10.4 Comunica, por escrito, a Contratada, quaisquer irregularidades verificadas no
fornecimento do (s) materiais/produtos, solicitando a substituicdo de mercadoria defeituosa
ou gque ndo esteja de acordo com as especificagdes do presente Contrato;

10.5 Estando o objeto da contratagdo de acordo com o solicitado e a respectiva nota

fiscal/fatura devidamente atestada, a contratante efetuara o pagamento nas condigdes,

pregos e prazos pactuados no presente Contrato:
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Providéncias necessarias para regularizagdo do fornecimento;

10.6 A Contratante devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a Contratada tome
as providencias necessarias para regularizacao do fornecimento.

10.7 Comunicar, por escrito, a Contratada o ndo recebimento dos itens do objeto de contrato
apontando as razbes, quando for o caso, da sua(s) ndo-adequagdo (Ges) aos termos
contratuais:

10.8 Proporcionar as condigdes para que a Contratada possa cumprir as obrigagGes pactuadas;
10.9 A CONTRATANTE tera o direito de solicitar informagdes e, em alguns casos, relatério
realizado por auditéria independente, a qualquer tempo, a fim de verificar o cumprimento do

disposto nas Leis Anticorrupgdo e nas Politicas de Compliance;

11. DA VIGENCIA.

11.1 O prazo de vigéncia do contrato sera no periodo de 12 (doze) meses a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme a necessidade do Instituto Ovidio

Machado, ou ainda findar todos os itens objeto do devido contrato.
12. D"AS-REGRA&DE&P’AGAMENTO.

12.1 A CONTRATANTE devera encaminhar a CONTRATADA, até o tltimo dia util de cada
més, a relacdo dos colaboradores beneficiarios dos créditos referentes ao vale-alimentacao.
Esta relacdo deve estar acompanhada da comprovagdo do repasse, pela CONTRATANTE, dos

valores correspondentes e da respectiva ordem de fornecimento dos créditos.

E responsabilidade da CONTRATANTE assegurar que todos os documentos sejam entregues

de forma completa e dentro do prazo estabelecido.

12.2 A partir da confirmagdo do repasse dos valores descritos no item 12.1, a CONTRATADA
dispora de um prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para proceder a efetivagdo dos créditos
nos cartdes eletrénicos dos colaboradores beneficidrios, conforme os detalhes especificados

na relagdo fornecida pela CONTRATANTE.
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12.3 Apos a efetivacao dos créditos a todos os colaboradores indicados pela CONTRATANTE,
a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal correspondente em até 05 (cinco) dias,
acompanhada de documentagdo comprobatoria da realizagdo dos créditos. Esta
documentagao serd submetida a andlise do gestor do contrato, cujo atesto serd requisito

indispensavel para a liberagdo do repasse integral dos valores referentes ao més subsequente.

12.4 Na hipétese de ser identificada qualquer divergéncia entre os valores repassados pela
CONTRATANTE e os créditos efetivamente realizados pela CONTRATADA aos colaboradores,
esta Ultima devera corrigir as inconsisténcias no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis. O ndo
atendimento a esse prazo podera resultar na glosa do repasse referente ao més subsequente,
no valor equivalente ao montante ndo creditado, além de sujeitar a CONTRATADA as

penalidades contratuais previstas, inclusive a rescisao contratual, se for o caso.

12.5 Excetuando-se o primeiro repasse, os demais subsequentes a serem realizados pela
CONTRATANTE estardo condicionados ao atesto da nota fiscal do més anterior pelo gestor do

contrato, certificando a conformidade dos servigos prestados pela CONTRATADA.

12.6 A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer més, no todo ou em parte, nos casos

de:
i. Existéncia de qualquer débito da CONTRATADA para com a CONTRATANTE;

ii. Caso os servicos contratados ndo estiverem de acordo com a especificacdo

apresentada e aceita.

iii. Em caso de descumprimento das condi¢des de habilitagdo exigidas na licitacdo.

12.7 A CONTRATADA nido devera constar nos cadastros especificados abaixo, bem como
devera realizar a devida comprovagao da negativa em tais cadastros:
a) no Cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da
Transparéncia, Fiscalizagao e Controladoria-Geral da Unido;

b) no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF como impedidas ou

suspensas; ou
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c) no Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica.

12.8 Nos casos de eventuais atrasos ou antecipagdes de pagamentos, havera recomposigao
ou desconto com base nos juros de mora de 1% (um por cento) ao més “pro rata die”, a partir
da data do vencimento e a data do efetivo pagamento.
12.9 Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer
processo de reprografia autenticada. Caso a documentagao tenha sido emitida pela internet,
5O sera aceita ap0s a confirmagao de sua autenticidade

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO.

13.1 A Contratagao sera acompanhada e fiscalizada por colaboradores a ser designado pelo
Gestor do IOM.
13.2 O fiscal da Contratagdo tera, entre outras, as seguintes atribuigdes:
a) Expedir ordens de fornecimento;
b) Proceder ao acompanhamento da entrega dos materiais/produtos,;
c) Fiscalizar a execugdo do Contrato e indicar os procedimentos necessarios ao seu
correto cumprimento;
d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indica os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;
e) Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado desde que atendidas
que as obrigagdes contratuais;
f) Atestar as notas fiscais relativas os materiais/produtos para efeito de pagamentos;
g) Recusar o objetivo que for entregue fora das especificagdes contidas no Contrato
ou que forem executados em quantidade divergentes daquelas constantes na ordem
de servicos;
h) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e

fiel cumprimento das obrigagdes.
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14. DOS RECURSOS FINANCEIROS.

14.1. As despesas decorrentes desta prestacdo de servicos do objeto da contratagdo
correrdo a conta entre rateios dos CONVENIOS:

1. CONVENIO N° 972.844/2024/MS - AMAPA/ NORTE DO PARA;

2. CONVENIO N° 972.849/2024/2018/MS GUAMA TOCANTINS;

3. CONVENIO N° 972.845/2024/MS ALTAMIRA/PA;

4. CONVENIO N2 972.847/2024/MS PARINTINS/AM.

15. DA RESCISAO.

15.1 Em conformidade com regulamentos interno, qualquer das partes podera rescindir o
contrato, a qualquer tempo, sem qualquer razdo ou motivo, mediante simples aviso a outra
parte, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, hipotese em que, ficara parte que rescindir o
Contrato exclusivamente responsavel pelos pagamentos dos servigos até entdo executados,
assim como pelo ressarcimento integral das despesas pelos pagamentos dos servigos até
entdo executados, assim como pelo ressarcimento integral das despesas diretas e

razoavelmente incorridas pela contratada até a referida rescisdo.

15.2. Na hipétese de ocorrer a rescisdo administrativa, a Contratante sdo assegurados os

direitos da Administragao previstos nas normas vigentes.

16. DAS SANGOES.

16.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou demanda na
execucdo do Contrato, garantia a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangOes
indicadas abaixo sem prejuizo de outras previstas na legisla¢do vigente:
a) Adverténcia forma: falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos ao 10M;
b) Pelo atraso na entrega do produto em relagdo a estipulado: 1% (um por cento) do

valor dos produto nio entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por centro);
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c) Pela recusa em efetuar, por dia decorrido, caracterizada em dez dias apos o
vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do produto;
d) Pela demora em substituir o produto rejeitado, a cotar o primeiro dia apos o
vencimento do prazo estipulado para substituir: 2% (dois por cento) do valor do
produto recusado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Termo de Referéncia e
ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para
cada evento;
16.2 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos/materiais, se dia de expediente
normal no 6rgao ou entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte.
16.3 O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega dos produtos, se dia de expediente normal

no érgdo ou entidade interessada, ou do primeiro dia Gtil seguintg.




